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Pregrada, 11. rujna 2013.

Na temelju Clanka 35. stavka 1. toCke 4. i lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine“ broj 33/01., 60/01. - vjerodostojno
tumacenje, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/11., 144/12. i 19/13.) te Clanka 32.
stavka 1. podstavka 9. i ¢lanka 63. stavka 2. Statuta Grada Pregrada (Sluzbeni glasnik
Krapinsko-zagorske Zupanije broj 6/13 i 17/13) Gradsko vijeCe Grada Pregrade na svojoj
3. sjednici, odrzanoj 11. rujna 2013. godine, donosi

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela Grada Pregrade

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduje se ustrojstvo i djelokrug rada upravnih tijela Grada
Pregrade te druga pitanja znacajna za njihov rad.

Clanak 2.

Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Pregrade ustrojavaju se
slijedec¢a upravna tijela:
- Upravni odjel za opce poslove i drustvene djelatnosti,
- Upravni odjel za financije i gospodarstvo,
U upravnim tijelima obavljaju se poslovi iz samoupravnog djelokruga Grada
Pregrade, kao i poslovi koji su preneseni na Grad Pregradu, sukladno zakonu i drugim
propisima.

Clanak 3.

Sjediste upravnih tijela Grada Pregrade je u Pregradi, ulica Josipa Karla TuSkana 2.



Clanak 4.

Upravni odjeli imaju svoj peCat koji sadrzi naziv: Republika Hrvatska, Krapinsko-
zagorska Zupanija, Grad Pregrada i naziv upravnog odjela.

Pecat je okruglog oblika, u sredini peCata je grb Republike Hrvatske, na gornjoj
strani peCata je naziv: Republika Hrvatska.

Ispod natpisa Republika Hrvatska je natpis: Grad Pregrada.

U donjem dijelu pecata je natpis: Krapinsko-zagorska Zupanija, a iznad tog natpisa
je natpis: Pregrada, kao oznaka sjedista jedinice lokalne samouprave.

Neposredno iznad grba je naziv upravnog odjela, koji se piSe u punom nazivu i
okruzuje grb.

Pecat je promjera 38mm.

Clanak 5.

Sredstva za rad upravnih odjela osigurana su u proracunu Grada.

II. USTROJSTVO | DJELOKRUG UPRAVNIH TIJELA

Clanak 6.
Upravna tijela osnivaju se sukladno wvrsti, rasporedu i opsegu poslova,
srodnosti i medusobnoj organizacijskoj povezanosti, potrebi ucinkovitog upravljanja i

obavljanja poslova te postizanju visokog stupnja odgovornosti u izvrSavanju poslova iz
samoupravnog djelokruga Grada Pregrade, kao i poslova podruéne (regionalne)
samouprave i drZzavne uprave koji su preneseni na Grad Pregradu.

Upravna tijela neposredno izvrSavaju i nadziru provodenje zakona, opcih akata
Gradskog vije¢a i Gradonacelnika i duzna su svojim radom omoguditi ostvarivanje prava i
potreba gradana u skladu sa zakonom i Statutom Grada Pregrade.

Clanak 7.

Upravni odjel za opce poslove i drustvene djelatnosti:

- obavlja struéne i administrativno-tehnicke poslove vezane uz pripremanje i
organiziranje rada Gradonacelnika i Gradskog vijec¢a te njihovih radnih tijela,

- priprema prijedloge/nacrte opcih akata iz djelokruga upravnog odjela i brine se o
njihovoj uskladenosti sa zakonom i drugim propisima,

- proucava i struéno obraduje najsloZenija pravna pitanja iz nadleznosti Grada ,

- obavlja poslove pravnog zastupanja Grada u postupcima koji se vode pred tijelima
sudbene i drzavne vlasti, izraduje prijedloge akata kojima se Stite interesi Grada u
istim postupcima,

- obavlja poslove ostvarivanja prava na pristup informacijama i objavljuje informacije
kada je to utvrdeno zakonom i drugim propisima te poslove u svezi razmatranja
predstavki i prituzbi gradana na rad gradske uprave,

- obavlja odgovarajuce pravne, imovinsko pravne i druge stru¢ne poslove u oblasti
imovinsko pravnih odnosa, upravljanja i gospodarenja imovinom te vodi evidenciju
gradske imovine,

- vodi poslove sluzbenog protokola i organizacije sluzbenih posjeta i svec€anih
manifestacija, poslove vezane za medugradsku i medunarodnu suradnju te odnose
s javnoscu,



vodi poslove personalne sluzbe i uredskog poslovanja, brine o o€uvanju arhivske
grade, obavlja poslove pisarnice, otpreme i dostave poste, kao i poslove
umnozavanja i slaganja materijala za potrebe gradskog vijec¢a,

vodi brigu o odrZzavanju poslovnih prostora i opreme neophodne za rad, obavlja
poslove informatizacije, te vodi brigu oko organizacije i opskrbe svih odjela
materijalnim sredstvima za rad,

organizira i provodi zastitu na radu i poslove vezane za zastitu i spasavanje koji se
odnose na lokalnu samoupravu,

obavlja poslove pripreme i provodenja postupka javne nabave za Grad te vodenje
potrebnih evidencija iz podrucja javne nabave,

pruza stru¢nu pomoc¢ vije¢ima mjesnih odbora u pripremi temeljnih akata mjesnih
odbora i prati njihovu uskladenost sa zakonom i Statutom Grada, suraduje s tijelima
mjesne samouprave i obavlja druge stru¢ne i administrativne poslove za potrebe
mjesnih odbora,

obavlja poslove koji se odnose na predskolski odgoj i obrazovanje, osnovno i
srednje Skolstvo, kulturu, sport, tehnicku kulturu, zdravstvo, socijalnu skrb i
ugostiteljstvo,

uskladuje rad ustanova, organizacija i udruga iz djelokruga upravnog odjela i
obavlja poslove vezane uz stipendiranje u€enika i studenata,

vodi brigu i uspostavlja mjere zastite i oCuvanja kulturnih dobara na podruc¢ju Grada
Pregrade,

obavlja stru€ne poslove iz podrucja vatrogastva i zastite od pozara,

uskladuje razvitak drustvenih djelatnosti u gradu te pomazZe u radu mladih i prati
realizaciju programa mladih,

obavlja i druge poslove koji su posebnim propisima stavljeni u nadleznost upravnog
odjela.

Clanak 8.

Upravni odjel za financije i gospodarstvo:

izraduje nacrt proracuna, odluke o izvrSenju prora¢una, polugodiSnjeg i godiSnjeg
izvjeS€a o izvrSenju proracuna te izraduje analize i izvjeS¢a za potrebe izvrSnog i
predstavnickog tijela,

obavlja racunovodstveno-knjigovodstveno poslovanje te izraduje propisana
financijska i statisticka izvjeS¢a,

obavlja poslove utvrdivanja i naplate javnih davanja i ostalih gradskih prihoda,
izraduje nacrte akata kojima se ureduju gradski porezi i druge financijske obveze,
vodi poslove naplate poreza i ostalih gradskih prihoda, prati ostvarenje gradskih
prihoda te poduzima sve zakonske postupke iz svoje nadleZnosti za njihovu
pravodobnu naplatu,

prati, planira i izvrSava obaveze grada po osnovi kredita,

obavlja poslove vezane uz obracun i isplatu placa, naknada i drugog dohotka,

prati i izvrSava sve zakonske propise iz podrucja financija, racunovodstva i
knjigovodstva te obavlja i druge poslove iz djelokruga upravnog odjela

priprema prijedloge/nacrte opcih akata iz djelokruga upravnog odjela i brine se o
njihovoj uskladenosti sa zakonom i drugim propisima,

obavlja poslove vezane uz razvoj gospodarstva, te malog i srednjeg poduzetnistva,
obavlja poslove vezane uz razvoj i unapredenje poljoprivrede te provodenje
programa sufinanciranja projekata u poljoprivredi,

prati objavljivanje javnih natje€aja ministarstava i fondova u RH i fondova EU, te
prijavljuje projekte Grada na iste,



- obavlja poslove iz svog djelokruga vezane uz razvoj Poslovne zone Pregrada

- obavlja stru¢ne poslove iz podrucja zastite okoliSa te zbrinjavanja otpada,

- izraduje nacrte opcih akata Grada iz podru¢ja komunalnih poslova, graditeljstva i
prostornog uredenja,

- obavlja poslove vezane za donoSenje dokumenata prostorno-urbanistickog
uredenja, upravne i struCne poslove vezane za prostorno uredenja naselja i
stanovanja

- obavlja poslove vezane za izgradnju objekata i uredaja komunalne infrastrukture te
provodenje komunalnog reda,

- brine o odrzavanju nerazvrstanih cesta, zelenih i javnih povrSina, javne rasvjete,
uredenju Grada te obavljanju ostalih komunalnih djelatnosti,

- osigurava obavljanje poslova dezinsekcije i deratizacije, odrzavanja groblja,
deZurne pogrebne sluzbe, prigodne dekoracije grada, odrZavanje autobusnih
stajaliSta, sanacije divljih odlagalista krupnog otpada, higijeniCarske sluzbe te
zastite zZivotinja i bilja,

- obavlja poslove odrzavanja prometne infrastrukture te poslove organiziranja
uredenja prometa u mirovanju i autotaxi prijevoza,

- obavlja i druge poslove koji su posebnim propisima stavljeni u nadleznost upravnog
odjela.

1. UNUTARNJE USTROJSTVO | UPRAVLJANJE UPRAVNIM ODJELIMA
Clanak 9.

Unutarnje ustrojstvo, upravljanje, nazivi radnih mjesta, stru€ni i drugi uvjeti za
raspored na radno mjesto, opis zadataka i poslova na radnim mjestima, potreban broj
sluzbenika i namjestenika u pojedinom upravnom odjelu kao i druga pitanja vazna za rad
upravnih odjela ureduje se Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih odjela Grada Pregrade
koji donosi Gradonacelnik.

Upravni odjeli neposredno izvr§avaju i nadziru provodenje opcih akata iz djelokruga
poslova za koje su osnovani i u okviru svog samoupravnog djelokruga donose
pojedinacno akte u svrhu izvrSavanja opcih akata predstavnickog i izvrSnog tijela Grada
Pregrade.

Clanak 10.

Upravnim odjelima upravljaju procelnici upravnih odjela.

Procelnike upravnih odjela imenuje Gradonacelnik nakon raspisanog i provedenog
javnog natjeCaja.

Procelnici su za svoj rad odgovorni Gradonacelniku.

ProCelnik upravnog odjela odgovoran je Gradonacelniku za zakonito i
pravovremeno obavljanje poslova iz svog djelokruga te je duzan raditi po smjernicama i
uputama Gradonacelnika..

ProCelnik upravnog odjela organizira obavljanje poslova, daje sluzbenicima i
namjestenicima upute za obavljanje poslova, brine se o stru¢hom osposobljavanju i
usavrSavanju sluzbenika te obavlja i druge poslove odredene zakonom i statutom u svrhu
funkcioniranja upravnog odjela

Procelnik vodi brigu o ostvarivanju javnosti rada upravnih odjela.



Clanak 11.

Procelnik upravnog odjela duzan je izvjeS¢ivati Gradonacelnika i Gradsko vijece o
stanju u odgovaraju¢im upravnim podrucjima te o radu upravnog odjela kojim upravlja.

ProcCelnici upravnih odjela u obavljanju svojih poslova imaju prava i duznosti
utvrdene zakonom i drugim propisom te statutom.

Rad upravnih odjela usmjerava i uskladuje Gradonacelnik.

IV. SLUZBENICI | NAMJESTENICI U UPRAVNIM ODJELIMA
Clanak 12.

Upravne i stru€ne poslove u upravnim tijelima Grada Pregrade obavljaju sluzbenici i
namjestenici rasporedeni na radna mjesta sukladno vazecim propisima.

Sluzbenici obavljaju upravne i stru¢ne poslove u upravnim odjelima u kojima rade, a
namjestenici obavljaju pratece i pomoc¢no-tehnicke poslove.

O prijmu u sluzbu, rasporedu na radno mjesto, prestanku sluzbe te o drugi pravima i
obvezama sluzbenika i namjeStenika u upravnim tijelima Grada Pregrade rjeSenjem

odlucuje proc€elnik upravnog odjela ili osoba koju on za to pisano ovlasti.

Clanak 13.

Sluzbenici i namjestenici se primaju i rasporeduju na radna mjesta utvrdena
Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih odjela Grada Pregrade.

Na pitanja prava, obveza i odgovornosti sluzbenika i namjestenika, koja nisu
uredena ovom Odlukom i Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih odjela, primjenjuje se
vazeCi Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi i na temelju zakona doneseni propisi.

Clanak 14.

PoCetak i zavrSetak radnog vremena u upravnim tijelima grada odreduje
Gradonacelnik svojim aktom.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustroju Jedinstvenog
upravnog odjela Grada Pregrade od 03. prosinca 2001. godine Klasa: 021-04/01-01/30,
Urbroj: 2214/01-01-01-2 (Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije broj 8/02).

Clanak 16.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku

Krapinsko-zagorske zupanije.
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